Tarih: …./….. /……
-----------------------------Firmasının İnsan Kaynakları Müdürlüğünün Dikkatine
------ / ------- tarihleri arasında çalışmalarımı yürüttüğüm firmanızdan istenmeyen nedenlerden ötürü istifamı vermiş bulunmaktayım. İstifamda etkili olan nedenlerin başına ---- ----- ------ gelmektedir. (Bu kısma kişiler, nedenler, sorumsuzluklar veya haksızlıklar yani iş yeri veya kişiler ile hangi sorunları yaşadıysanız açıkça belirtiniz)
Yukarıda belirttiğim nedenlerden ötürü emeklerimi hiçbir zaman esirgemediğim ve görevimi tam anlamıyla yerine getirdiğim iş yerinden ayrılmak zorunda kalıyorum.
Gerekli işlemlerin başlatılmasını arz ediyorum.
Saygılarımla…   
                                                                                                                       İsim Soyisim
                                                                                                                        İmza

