                                                                                                                     Tarih: …./….. /……

-----------------------------Firmasının İnsan Kaynakları Müdürlüğünün Dikkatine
------ / ------- tarihleri arasında kendi istek ve arzumla istifamı vermek istiyorum. Bu konuda herhangi bir zorlama ve isteğim dışında yönlendirme yoktur. İşyerinde üzerime düşen görevleri gerektiği gibi yaptığıma inanıyorum. Burada edindiğim tecrübelerin kariyerime olumlu etkileri olduğuna inanıyorum. 
İstifam için gerekli işlemlerin başlatılmasını arz ediyorum.
Saygılarımla…   
                                                                                                                       İsim Soyisim
                                                                                                                        İmza

